ESCUELA DE

GESTION PUBLICA
LATINOAMERICANA

TEMARIO

DIPLOMADO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SIAF - SIGA - SEACE

Horas lectivas por sesion

Horas de autoaprendizaje por

Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio sesion

Ley Organica del Poder Ejecutivo

[Marco Financiero del Sector Publico

MARCO JURIDICO, PRESUPUESTAL ¥ sConocer, interpretar el marco juridico financiero y presupuestal Practica en el SIAF
1 FINANCIERO DE ENTIDADES PUBLICAS | »interp ) ¥ presup 02 hrs. Académicas sincronicas 20 hrs. Académicas asincrénicas
|Sistema Nacional de Presupuesto Publico DL 1440
Presupuesto Publico
Evaluacion del Médulo |
H lecti L. Horas de autoaprendizaje por

Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio oras lectivas por sesion sesién

Directiva de Ejecucion Presupuestal

APROBACION DEL PRESUPUESTO
Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertural

(PIA)




MARCO JURIDICO, PRESUPUESTAL Y

eConocer la Directiva de Ejecucién Presupuestal

FASE DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Practica en el SIAF

2 FINANCIERO DE ENTIDADES PUBLICAS Il - 02 hrs. Académicas sincronicas 20 hrs. Académicas asincrénicas
PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL (PCA)
EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
Evaluacion del Mddulo Il
. L. Horas de autoaprendizaje por
Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio Horas lectivas por sesién sesion
Filosofia del Sistema
Ambitos del Sistema
Sistema Integrado de Administracion Conocer y analizar el Sistema Integrado de Administracion .
. . ) . Practica en el SIAF X L . L
3 Financiera Financiera Imelantacién del Sistema 02 hrs. Académicas sincronicas 20 hrs. Académicas asincrénicas
Productos del Sistema
Evaluacion del Médulo |11
. L. Horas de autoaprendizaje por
Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio Horas lectivas por sesién sesion
|Sistemas Administrativos Transversales y su
interrelacién con el Médulo Administrativo del SIAF-
WEB: Presupuesto, Inversién, Abastecimiento,
Personal, Tesoreria, Endeudamiento y Contabilidad.
IModulo Presupuestal
* Comprension de conceptos bésicos sobre el SIAF WEB y
Sistema Integrédo d.e Administracién Presupuesto Publico. Practica en el SIAF ’ - ’ o
4 Financiera 02 hrs. Académicas sincronicas 20 hrs. Académicas asincrénicas

* Conocimiento de la relevancia del SIAF WEB

Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) Consulta: -
PCA y su Modificaciones - Avance Fisico de metas
Reportes: PIA-PIM, PCA

IMetas Presupuestarias: Creacién, Modificacion




|(entorno web)

Evaluacién del Médulo IV

Médulo

Nombre

Competencia General

Desarrollo del Médulo

Caso de estudio

Horas lectivas por sesién

Horas de autoaprendizaje por
sesion

Sistema Integrado de Administracién
Financiera

APLICACIONES EN EL SIAF - MPP, PARA LA GESTION DE
PRESUPUESTO AMBIENTE PLIEGO Mddulo de Proceso
Presupuestario — MPP

Programacion del Compromiso Anual (entorno web):
Actualizacion del PCA y casos en que acredita
actualizacion y/o Incremento

Pedidos de modificacion en los Programas
Presupuestales - Presupuesto Priorizado de la PCA
|(entorno web)

Registro y aprobacion de Notas Modificatorias: -
Certificacion de Créditos Presupuestarios

Genérica, Actividad o Proyecto

Programacion de Compromiso Anual: Ajustes Internos, Modifica:

Practica en el SIAF

Evaluacion del Médulo V

02 hrs. Académicas sincrénicas

20 hrs. Académicas asincrénicas

Médulo

Nombre

Competencia General

Desarrollo del Médulo

Caso de estudio

Horas lectivas por sesion

Horas de autoaprendizaje por

Sistema Integrado de Administracién
Financiera

MODULO ADMINISTRATIVO

Acceso al Médulo

|Mantenimiento

Cuenta Bancaria

Cuenta Interbancaria

Proveedores

Consulta de Proveedores de la Unidad
Registro de Nuevo Proveedor

Transmision de Proveedor a la Base de Datos
Aprobacion de los Datos de Proveedor
Rechazo de los Datos de Proveedor

Practica en el SIAF

Evaluacién del Médulo VI

02 hrs. Académicas sincrénicas

20 hrs. Académicas asincrénicas

Médulo

Nombre

Competencia General

Desarrollo del Médulo

Caso de estudio

Horas lectivas por sesion

Horas de autoaprendizaje por
sesion
—




Sistema Integrado de Administracion

MODULO ADMINISTRATIVO

Registro de SIAF por Areas — SIAF FONDO
Creacién de Sub Unidad

Creacion de Dependencia

Creacion de Centro de Gastos

Creacion de Area

Registro

Certificacion y Compromiso Anual

Practica en el SIAF

02 hrs. Académicas sincrénicas

20 hrs. Académicas asincrénicas

7 Financiera .
Registro SIAF
Registro de Operaciones de Gastos
Fase Compromiso
Fase Devengado
Fase Giro
Registro de Devoluciones
Evaluacion del Médulo VII
H lecti L. Horas de autoaprendizaje por
Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio oras lectivas por sesion sesion
SIS
Planeamiento y Programacion Multianual de Bienes
|Servicios y Obras
Conjunto de principios, procesos, normas, procedimientos, técnicas |gastis de Adquisici
e instrumentos para la provision de bienes, servicios y obras, a '
Sistema Nacional de Abastecimiento través de las actividades de la Cadena de Abastecimiento Publico Practica en el SIGA X L . L
8 - 02 hrs. Académicas sincronicas 20 hrs. Académicas asincrénicas
(CAP). Estd orientado al logro de los resultados alcanzando un
empleo eficaz de los recursos publicos.
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles
Reglamento del D.L. N°1439 aprobado por el Decreto
'Supremo N°217-2019-EF / Proyecto de Ley General de
Abastecimiento
Evaluacién del Médulo VIl
H lecti ” Horas de autoaprendizaje por
Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio oras lectivas por sesion sesién
——




EI'SIGA'Y SU IMPORTANCIA EN LA GESTION
LOGISTICA

MEF

Comprension de conceptos basicos sobre la importancia del SIGA

Qué es el SIGA

Por qué es importante implementar el SIGAMEF.

Administracion
Parametros (Nuevo)

Perfil de Usuario (Ajuste)
Inicializar Clave de Proceso
[Cambio Password (Ajuste)
Actualizar Version
Resultados Scripts

Salir del Sistema

IREPORTES
UBICACION FiSICA
CAUSALES DE BAJA.
TIPOS DE PATRIMONIO
COLORES
PARAMETROS

TABLAS GENERALES
SEDES

ALMACENES

CENTRO DE COSTO
ISALIR DEL SISTEMA

MANTENIMIENTO

INVENTARIO INICIAL

REGISTRO INSTITUCIONAL
REGISTRO — NO INSTITUCIONAL
ACTUALIZACION

MOVIMIENTOS

INGRESOS

BAJAS

BIENES EN CUSTODIA
INVENTARIO FiSICO
REGISTRO

SOBRANTES
SEGUIMIENTO Y CONTROL

Practica en el SIGA

Evaluacién del Médulo IX

02 hrs. Académicas sincrénicas

20 hrs. Académicas asincrénicas




Horas de autoaprendizaje por

Médulo Nombre Competencia General Desarrollo del Médulo Caso de estudio Horas lectivas por sesion sesion
[SEACE - Definicion, Normativa. Objetivos, Importancia - Obligatoriedad de regi:
Certificado SEACE - Definicién — Importancia
MARCO CONCEPTUAL, NORMATIVO Y L, . . . :
10 PORTAL PUBLICO DEL SEACE (Comprension de conceptos bisicos sobre la importancia del SEACE Practica en el SEACE 02 hrs. Académicas sincrénicas 20hrs. Académicas asincrénicas

Avisos, manuales, videos tutoriales

Modulo SEACE - Entidad - Proveedor

Evaluacién del Mddulo X

PRACTICA OPERATIVA DEL DIPLOMADO

30 hrs. Académicas asincronicas




